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D PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJUBA
n Avenida Dr. Jerson Dias, n® 500
Bairro Estiva, i""i“"' WG

GOVERNO BOM E JUSTO,CIDADE FELIZ| ww. HalUDa. Mg, GOv.br

PORTARIA N° 408/2021

CHRISTIAN GONCALVES TIBURZIO
E SILVA, Prefeito Municipal de Itajubs, JULIANO ‘s iomesartes

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=AC

. . OAB, 0u=13704488000180,
Estado de Minas Gerais, usando das GALDINQO = evsmwareoss,
GALDINO TEIXEIRA

TE I X E I RA Dados: 2021.05.03 14:58:39

-03'00"

atribui¢cdes que lhe sio conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 1°. Apresentar o Plano de A¢ao SIAFIC — Requisitos Minimos de Sistema, elaborado
pela Comissdo patra Elaboracdo do Plano de A¢éo voltado para a adequacdo as disposicOes
do Decreto no. 10.540 de 05 de novembro de 2020, sobre os Padroes minimos de qualidade
do Sistema Unico e Integrado de Execuco Orcamentiria, Administracdo Financeira e
Controle — SIAFIC.

PLANO DE ACAO SIAFIC

Tipo | Item Agio Inicio Fim
Levantar informacgoes dos
insumos/servicos/recursos  financeiros

1 05/2021 12/21
necessarios a implantacio e concepcio do
STAFIC local.

Incluir no PPA (produtos, metas, recursos
2 financeiros) as acoes necessarias elaboracio | 05/2021 12/2021

do projeto e consecucao do sistema.

Elaborar, preferencialmente, o modelo o

projeto de implantacaio do SIAFIC, com
3 05/2021 12/2021
base nos layouts disponibilizados pela STN

ANTECEDENTES

e Tribunais de Contas.

Dotar orcamentariamente (LDO e LOA de
2022), as acpes (projetos e atividades) com
4 os gastos necessirios a implantacio do | 05/2021 12/2021
SIAFIC local, incluindo as fontes de

recursos.
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Planejar, elaborar e realizar licitacio para as
aquisicoes de insumos, setvicos e/ou
equipamentos, etc, necessarios ao projeto do
SIAFIC e integracOes com o0s principais

sistemas estruturantes.

05/2021

12/2021

Atestar que o SIAFIC ¢ integrado a outros
sistemas estruturantes tais como RH,

Tributario, Patrimonio, almoxarifado, etc .

05/2021

12/2021

2

Garantir que o SIAFIC ¢ sistema unico e a
cuja base de dados ¢ compartilhada entre os

Seus usuarios.

01/2022

12/2022

Atestar que o SIAFIC permita a atualizacio,
a consulta e a extracio de dados e de

informacpes de maneira centralizada.

01/2022

12/2022

Atestar que p SIAFIC ¢é mantido e

gerenciado pelo Poder Executivo.

01/2022

12/2022
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Atestar que o SIAFIC registrar os atos e
fatos relacionados com a administracio

orcamentaria, financeira e patrimonial.

01/2022

12/2022

1

Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso

pelo ente.

01/2022

12/2022

12

Garantit que o SIAFIC permite o
armazenamento, integracio, importacio e

exportacio de dados.

01/2022

12/2022

13

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos
que  garantem a  Integridade, a

Confiabilidade, a Auditabilidade e a

Disponibilidade das Informacges.

01/2022

12/2022

TECNOLOGIA

14

Garantir  que o SIAFIC permite a
Identificacio do Sistema e Desenvolvedor
nos Documentos Contabeis que deram

origem a0s registros.

05/2021

12/2022
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Garantir que o SIAFIC contem controle de
acesso dos usuarios por segregac;o de
funcoes, para controle ou consulta e
15 também de acesso aos dados das demais 05/2021 12/2022
Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou
Certificado Digital e codificacio prépria e

intransferivel).

Garanir o acesso ao SIAFIC para usuarios
cadastrados seja dado por autorizacio de
superiores do administrador do SIAFIC
16 mediante  assinatura de termo de 05/2021 12/2022
responsabilidade e e que seja realizado login
através de CPF e Senha ou Certificado

Digital.

Garantir que o SIAFIC permite auditoria de
dados para controlar Insercoes, Exclusoes
ou Alteracoes efetuadas pelos Usuarios com

17 . . 05/2021 12/2021
a identificacao do CPF, operacao Realizada

>
Data e Hora com acesso restrito 2 usuarios
permitidos.

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO

MINIMO: - I os bens, os direitos, as

obrigaches, as receitas e as despesas
orcamentarias ou patrimoniais - II. a
execucaqo  das  receitas e  despesas
orcamentarias, bem como suas alteracOes -
18 05/2021 12/2022
III. a situacio patrimonial e sua variacio -
IV. a apurac@o dos custos - V. controle de

convénios, contratos e instrumentos

congéneres - VI. Didrio, Razao e Balancetes
(individuais e consolidados) -  VIL

demonstracoes contibeis, relatérios e
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demonstrativos  fiscais, orcamentatios,
economicos e financeiros - VIII. operacoes
intragovernamentais - IX. origem e
destinacio  dos  recursos  legalmente
vinculados.

Assegurar que o SIAFIC possui rotinas de

19 05/2021 12/2022

Backup.

Assegurar que a sociedade tenha acesso as
informacoes sobre a execucio orcamentiria
20 05/2021 12/2022
e financeira em meio eletronico que

possibilite amplo acesso publico.

Atestar que as Informacdes = sdo
disponibilizadas em  tempo real e
pormenorizadas,  Disponibilizacio ~ de
21 ’ 01/2022 01/2023
informacoes ATE O PRIMEIRO DIA
UTIL subsequente a data do registro

contabil.

Assegurar que as informacpes

22 | disponibilizadas pelo SIAFIC observam as 05/2021 12/2022

A

TRANSPARENCIA

questoes de acessibilidade.

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral
23 . 01/2022 12/2022
de Protecao de Dados (LGPD).

Garantir  que o SIAFIC permite a
disponibilizacio em meio eletronico de, NO
MINIMO: a- DESPESA
L €Xecucao
24 | II. Classificacio orcamentiria, com a | 05/2021 12/2022
especiﬁcacﬁo da unidade orc,amentziria, da
funcio, da subfuncio, da natuteza da
despesa, do programa e da acio e da fonte

dos recursos que financiou o gasto. IIL
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desembolsos independentes da execucio
orcamentaria
IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento,
com seu respectivo CPF ou CNP]J,
EXCETO folha e beneficios previdenciarios
V. convénios trealizados, com o nimero do
processo correspondente, o nome e
identificacio por CPF ou CNPJ do
convenente, o objeto e o valor
VI. licitacio, ou a sua dispensa ou
inexigibilidade, com o nimero do respectivo
processo bem ou servico adquirido, quando
for o caso
b-RECEITA
I. previsao na LOA
II. lancamento, resguardado o sigilo fiscal
III.  arrecadacio, inclusive  recursos
extraordinarios
IV.recolhimento
V. classificacio orcamentiria, com a
especificacao da natureza da receita e da
fonte de recursos.
Atestar que o SIAFIC processa e centraliza
o registro contabil dos atos e fatos que
25 05/2021 12/2022
afetem ou possam afetar o patrimonio da
entidade.
Assegurar que O registro representa
26 integralmente o fato ocorrido, observada a 01/2022 12/2022
tempestividade necessaria.
Assegurar que o o registro : 1. Foi feito
27 conforme partidas dobradas 2. Foi feito em | 05/2021 12/2022
idioma e moeda corrente nacionais.
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Assegurar que o SIAFIC gera os livros
razdo, diatios e demais demonstrativos
contabeis em consonancia as regras contidas
no Manual de Contabilidade aplicado ao
28 | Setor Publico (MCASP) e no Plano de | 05/2021 12/2022
Contas  Aplcicado ao Setor Publico
(PCASP), de forma individual e consolidada,
e que ficam a disposicao dos usuarios ¢ dos

6rgaos de controle interno e externo.

Assegurar que os registros contabeis sio
efetuados de forma analitica e reflete a
29 05/2021 12/2022
transacio com base em documentacio de

suporte.

Garantir que o registro contabil contera, NO
MINIMO: 1. data da transacioll. conta
debitada III. conta creditadalV. histérico da
transacao- com referéncia a documentacao
de suporte, de forma descritiva ou por meio
30 , , 05/2021 12/2022
do uso de codigo de historico
padronizadoV. valor da transacaoVl.
nimero de controle dos registros eletronicos

que integrem um mesmo lancamento

contabil.

Assegurar que o SIAFIC permite a
31 acumulacio dos registros por centros de 01/2022 12/2022

custos.

Assegurar que o SIAFIC nio permita : 1.
contabilizacao apenas na exportac,ao de
dados II. registro cuja data nao corresponda
32 01/2022 12/2022
a data do fato contabil ocorrido I11. alteracio

dos cédigos-fonte ou das bases de dados do

Siafic 1V. utilizacio de ferramentas de
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sistema que refacam os lancamentos
contabeis em momento posterior ao fato

contabil ocorrido.

Garantir que até o dia 25 - Para fechar o
33 01/2022 12/2022
balancete do més anterior.

Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar
os atos de Gestao Orcamentaria e Financeira
34 05/2021 12/2022
do ano anterior (inclusive inscricio e

cancelamento de Restos a Pagar).

Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o
35 fechamento dos Balancos e outras | 01/2022 12/2022

PRAZOS E INTEGRIDADE

informacges com periodicidade Anual.

Certificar que o SIAFIC impede o registros
36 01/2022 12/2022
contabeis apds o balancete encerrado.

Art. 2°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposicOes em
contrario.

Itajuba, 03 de maio de 2021; 202° ano da fundacido e 173° da elevagao a Municipio.

CHRISTIAN GONCALVES TIBURZIO E SILVA
Prefeito Municipal

JULIANO GALDINO TEIXEIRA
Secretario Municipal de Administracao

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

ISRAEL GUSTAVO GUIMARAES DOS SANTOS
Secretario Municipal de Governo
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